
212 Angebote für Auszubildende 

Nr. 13.03 Präsentationstechniken für Auszubildende  

Zielgruppe: Auszubildende der Universität Heidelberg, die im Sommer 
2010/Frühjahr 2011 im Rahmen ihrer Abschlussprüfung eine Präsen-
tation halten müssen und ihre Kenntnisse über Präsentationstechni-
ken dazu gezielt erweitern wollen. 

Seminarziel: Die TeilnehmerInnen beherrschen die Technik der Präsentation von 
der systematischen Planung bis zur effektiven Durchführung: 
 Sie können Präsentationen inhaltlich, methodisch und organisato-

risch sorgfältig vorbereiten 
 Sie erweitern ihre Fähigkeiten zur anschaulichen Visualisierung  
 Sie lernen Möglichkeiten des souveränen Umgangs mit Störun-

gen kennen und anzuwenden 

Seminarinhalt: Teil 1: Grundlagen 
 Inhaltliche Vorbereitung einer Präsentation (Ausgangslage, Ziele 

und Inhalte) 
 Organisatorische Vorbereitung (Räumlichkeiten, Technik, Zeit) 
 Methodische Vorbereitung (Vorgehensweise, Entwicklung eines 

Verlaufsplanes) 
 Der optimale Verlauf einer Präsentation 
 Einsatz verschiedener Medien zur wirkungsvollen Visualisierung  
 Umgang mit kritischen Situationen und Störungen 

 
Teil 2: Praxistraining 
 Praktische Beispiele der TeilnehmerInnen 
 Erstellung von Unterlagen und Dokumentationen 
 Vorbereitung auf Prüfungen mit Präsentationen und Fachgesprä-

chen 
 Individuelles Feedback 
 Erfahrungsaustausch 

Referent: Lutz Pauels, Dipl.-Psychologe & Dipl.-Verwaltungswirt (FH) 

Anmerkung: Bitte melden Sie sich für den ersten Termin (Theoretischer Teil) und 
für einen zweiten Termin (Praktischer Teil) an. 

Termine Uhrzeit Ort Raum Teilneh-
merzahl 

1. 28.04.2010 09:00 – 17:00 Uhr 
Zentrale Universitätsverwaltung, 

Seminarstr. 2, (2. OG) 
235 7 – 16  

2. 
Gruppe 1: 

16.06.2010 
09:00 – 13:00 Uhr 

Zentrale Universitätsverwaltung, 
Seminarstr. 2, (2. OG) 

235 8  

3. 
Gruppe 2: 

06.07.2010 
09:00 – 13:00 Uhr 

Zentrale Universitätsverwaltung, 
Seminarstr. 2, (3. OG) 

235 8  




