
Arbeitsprozesse und internes Know-how 73 

Nr. 3.08.02. Neu: Steuern 1.2: Worauf muss ich bei der Erstellung 
einer Rechnung achten? 

 
Teilnahme-
voraussetzungen: 

Allgemeine PC-Kenntnisse, Grundkenntnisse im Bereich der Umsatz-
steuer bzw. Besuch des Kurses „Steuern 1.1: Umsatzsteuer-
Grundlagen“ 

Zielgruppe: MitarbeiterInnen, die Rechnungen erstellen 
 
WICHTIG: Mindestens eine Mitarbeiterin/ein Mitarbeiter von Einrich-
tungen, die steuerpflichtige Bereiche (z .B. Auftragsforschung) haben, 
sollte diesen Kurs besucht haben! 

Seminarinhalt:  Was ist eine Rechnung? 
 Das Rechnungsformular der Universität  

(Entstehungsgeschichte, Erläuterungen zu dessen Inhalt) 
 Wann verwende ich welche Version? 
 Ausfüllhinweise zu Annahmeanordnungen 

Referenten:  Jürgen Jülg, Finanzbuchhaltung 
Mirco Bollmann, Finanzbuchhaltung 

 
 

Termine Uhrzeit Ort Raum Teilneh-
merzahl 

1. 08.06.2010 11:00 – 12:00 Uhr
Zentrale Universitätsverwaltung, 

Seminarstr. 2, (1. OG) 
175/176 8 – 18  

2. 19.10.2010 11:00 – 12:00 Uhr
Zentrale Universitätsverwaltung, 

Seminarstr. 2, (1. OG) 
175/176 8 – 18 




