
Nr. 03.06 SAP-Wissen: Erste Schritte und Haushaltsüberwachung  

 
Teilnahme-
voraussetzungen: 

 Allgemeine PC-Kenntnisse 
 Kenntnisse der verwaltungstechnischen Abläufe in dem Arbeits-

bereich 
 Vorteilhaft sind Kenntnisse, die im Kurs „Bearbeitung und Zahl-

barmachung von Rechnungen“ am 20.04.2010 vermittelt werden. 

Zielgruppe: MitarbeiterInnen, die die Finanzen ihrer Einrichtung oder eines bzw. 
mehrerer Drittmittelprojekte verwalten und Grundkenntnisse im Um-
gang mit der SAP-Software brauchen bzw. auffrischen möchten. 

Schwerpunkte und 
Inhalte: 

 Anmelden in SAP 
 Sicheres Arbeiten 
 Navigation innerhalb der SAP GUI 
 Einzelpostenbericht zur Haushaltsüberwachung 
 Druckprogramm für den Einzelpostenbericht 
 Weiterverarbeiten der Daten 

Referent: Kai Rast, Finanzbuchhaltung 

 
 
 
 
 
 
 

Termine Uhrzeit Ort Raum Teilneh-
merzahl 

1. 
06.05. und 
11.05.2010 

09:00 – 13:00 Uhr
Zentrale Universitätsverwaltung, 

Seminarstr. 2, (1. OG) 
175/176 8 – 18  

Neu 
05.10. und 
12.10.2010 

09:00 – 13:00 Uhr
Zentrale Universitätsverwaltung, 

Seminarstr. 2, (1. OG) 
175/176 8 – 18 


