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Nr. 1.06 Besprechungsmoderation: 
Erfolgreiche und professionelle Gestaltung von 
Workshops und Besprechungen  

Zielgruppe: Führungskräfte, GeschäftsführerInnen wissenschaftlicher Einrichtun-
gen, Post Docs, NachwuchsgruppenleiterInnen, ProfessorInnen, Mit-
arbeiterInnen, die aktiv an Projekten beteiligt und verantwortlich sind, 
z. B. als Projektleiter, Teilprojektleiter oder Auftraggeber 

Seminarziel: Die TeilnehmerInnen erweitern ihre Kenntnisse über die Erfolgsfaktoren 
der Gestaltung effektiver Besprechungen und lernen, diese in der Praxis 
umzusetzen. 

Seminarinhalt:  Besprechung als Prozess: Konzeption, Vorbereitung, Durchführung 
und Nachbereitung  

 Besprechungen zum Erfolg führen: Erfolgsfaktoren für Besprechun-
gen, Besprechungsarten und Rollen der Beteiligten 

 Wenn gar nichts mehr geht: Umgang mit destruktiven Beiträgen und 
Verhaltensmöglichkeiten für Besprechungen, die zeitlich oder inhalt-
lich aus dem Ruder laufen 

 Alternativen zum Präsenzmeeting: Sicherer Umgang mit neuen 
Techniken 

 Die kreative Besprechung: Moderation mit methodischen Hilfsmitteln, 
Visualisierung, Techniken zur Kreativitätsförderung 

 Umsetzung in die Praxis: Bearbeitung und Übung anhand eigener 
Beispiele in Arbeitsgruppen und Rollenspielen. 

Referent: Uwe Fischer 
TCI Transformation Consulting International GmbH 

Anmerkung: Um die Inhalte der Module „Besprechungen“ und „Workshops“ gezielt 
auf die Bedarfe der TeilnehmerInnen auszurichten, wird ca. 14 Tage vor 
dem Seminar ein Fragebogen zugeschickt. 
Bei diesem Seminar handelt es sich um eine 2-tages Veranstaltung bei 
der vorgesehen ist, dass die TeilnehmerInnen im Seminarzentrum über-
nachten. Übernachtung und Verpflegung sind kostenfrei. Anreise und 
Getränke tragen die TeilnehmerInnen selbst. 

Stornoregelung: Bitte beachten Sie, dass bei Absage Ihrer Teilnahme an diesem Kurs 
weniger als 15 Werktage vor Kursbeginn eine Stornogebühr in Höhe von 
40,00 € erhoben wird (siehe Seite 11). 

 

Termin Uhrzeit Ort Teilneh-
merzahl 

15.07. – 
16.07.2010 

10:00 – 18:00 Uhr 
09:00 – 17:00 Uhr 

Seminarzentrum „Manfred-Sauer-Stiftung“, 
Neurott 20, Lobbach 

8 – 12  




